Na temelju ¢lanka 18. Zakona o turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma
(Narodne novine broj 52/19, 42/20) i ¢lanka 23. Statuta Turisticke zajednice Grada Buzeta (u
daljnjem tekstu: Statut, Sluzbene novine Grada Buzeta 13/2020, 08/2022), Turisticko vijece

Turisticke zajednice Grada Buzeta, na sjednici odrzanoj dana 23. rujna 2022. godine donijelo je

POSLOVNIK
o radu Turistickog vijeca
Turisticke zajednice Grada Buzeta

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Turistickog vijeca Turisticke zajednice Grada Buzeta (u daljnjem
tekstu: Turisticko vijece) ureduje se:

- nacin rada i odlucivanja Turistickog vijeca,

- natin sazivanja i vodenja sjednice Turistickog vijeca,

- izbor zapisnicara zapisnika,

- dnevni red sjednice,

- oshivanje tijela Turistickog vijeca,

- prava i duznosti predsjednika i ¢lanova Turistickog vijeca i druga pitanja bitna za rad
Turisti¢kog vije¢a u skladu sa Zakonom o turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog

turizma (,Narodne novine”, br. 52/19) u daljnjem tekstu: Zakon) i Statutom Turisticke
zajednice Grada Buzeta (u daljnjem tekstu: Statut).

Clanak 2.

Turisticko vije¢e obavlja poslove odredene Zakonom i Statutom Zajednice. Sastav, djelokrug i
ovlastenja Turistickog vijeca utvrdena su Statutom Zajednice.

Clanak 3.
Turisti¢ko vijece ima predsjednika i osam ¢lanova.

Osam ¢lanova Turistickog vijeca bira Skupstina, a duznost Predsjednika obnasa Gradonacelnik
Grada Buzeta.

Predsjednik Zajednice je Predsjednik Turistickog vijeca.
Clanak 4.
Mandat ¢lanova Turistickog vijeca traje Cetiri godine.
Clanu Turistickog vije¢a moze prestati mandat i prije vremena na koje je

izabran: - razrjesenjem od strane SkupStine Zajednice,
- na osobni zahtjev.



Clan Turistickog vije¢a moze biti opozvan ukoliko svoje duznosti ne obavlja u skladu sa
Zakonom, Statutom Zajednice ili ovim Poslovnikom, ako ne provodi odluke Skupstine Zajednice
i Turistickog vijeca ili ih uopce ne obavlja.

Na mjesto ¢lana Turistickog vijec¢a kojem je mandat prestao na temelju prethodnog stavka,
nadlezno tijelo bira odnosno delegira novog ¢lana na vrijeme do isteka vremena na koje je bio
izabran ¢lan kojemu je prestao mandat.

Clanak 5.

Odredbe ovog Poslovnika u pogledu nacina rada primjenjuju se i na rad radnih i savjetodavnih
tijela, ukoliko se osnuju od strane Turistickog vije¢a. Clanovi Turistickog vijeca, kao i ostali koji
sudjeluju u radu Turistickog vije¢a duzni su pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.

Il. PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICA TURISTICKOG VIJECA
Clanak 6.

Turisticko vijeée radi na sjednicama.
Sjednica Turistickog vijeca odrZava se najmanje dva puta godisnje.

Ovlast za sazivanje sjednice Turistickog vijeca ima predsjednik Zajednice. U slucaju
odsutnosti, odnosno sprijecenosti predsjednika Zajednice, sjednici Turistickog Vijeca
predsjedava zamjenik predsjednika Zajednice kojeg on odredi i koji za svoj rad odgovara
predsjedniku Zajednice.

Clanak 7.

Sjednica se saziva pismenim putem, a poziv za sjednicu mora biti upuéen najkasnije 7 dana
prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.

lzuzetno, kada se radi o stvarima hitne prirode, sjednica Turistickog vijeca moze se sazvati
telefonom, emailom ili na drugi nacin i zakazati datum njenog odrzavanja na vrijeme kraée od 7
dana od dana poziva na istu.

Clanak 8.

Poziv na sjednicu treba sadrzavati datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, te predlozeni
dnevni red. Uz poziv za sjednicu prilaze se skraceni zapisnik s prethodne sjednice i prijedlog
dnevnog reda s materijalima o kojima ¢e se voditi rasprava za pojedine tocke dnevnog reda.
Poziv i materijali za sjednicu Turistickog vijeca mogu se uputiti clanovima Turistickog Vije¢a
elektronickim putem.



Clanak 9.

U slucaju sprijecenosti prisustvovanja zakazanoj sjednici, ¢lan Turistickog vijeca duzan svoj
izostanak opravdati.

U sluéaju iz stavka 1. ovog €lanka, odsutni ¢lan Turistickog vije¢a moZe sudjelovati u donoSenju
odluka i tako da svoj glas da pisanim putem, u skladu s ¢lankom 23. ovog Poslovnika.

Pismeno ocitovanje o davanju glasa ¢lana Turistickog vijeca prilaZe se uz skraceni zapisnik sa
sjednice Turistickog vijeca.

Clanak 10.

Poziv na sjednicu dostavlja se i osobama koje trebaju iznijeti potrebna obrazloZzenja po
dnevnom redu.

Clanak 11.

Sjednice Turisti¢kog vijeca zajedno sa predsjednikom Zajednice priprema direktor/ica Turisticke
zajednice Grada Buzeta.

Direktor/ica Turisticke zajednice Grada Buzeta nazocan je na sjednicama Turistickog vijeca. U
slucaju odsutnosti ili sprijeCenosti direktora Turisticke zajednice Grada Buzeta, Turisticko Vijece
na prijedlog direktora Turisti¢ke zajednice Grada Buzeta daje ovladtenje za zastupanije turisticke
zajednice osobi iz redova Turisticke zajednice.

Il. PRAVA | OBVEZE PREDSJEDNIKA | CLANOVA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 12.

Predsjednik Zajednice saziva i predsjeda sjednici Turistickog vijeca. Prava i duznosti
predsjednika zajednice utvrdena su Statutom Zajednice.

Clanak 13.

Predsjednik Zajednice kao predsjedavajuci Turistickog vijeca:
- saziva i predsjedava sjednicom
- otvara sjednicu, utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova radi pravovaljanog
odlucivanja
- predlaZe dnevni red sjednice i vodi brigu da se sjednica odvija po prihvacenom
dnevnom redu
- vodi brigu o odrZavanju reda na sjednici
- moZe udaljiti sa sjednice svaku osobu koja ugrozava red na sjednici - vodi brigu o
prijedlozima podnesenim u tijeku sjednice
- utvrduje formulaciju prijedloga i stavlja ga na glasanje
- utvrduje i objavljuje rezultat glasanja
- brine se da se u radu sjednice postuju odredbe Zakona i opcih akata - potpisuje akte
koji se donose na sjednici



- vodi brigu o izvrsavanju odluka Turistickog vijeca.
Clanak 14.

Svaki ¢lan Turistickog vije¢a ima pravo:
- biti izvijesten o poslovanju Zajednice;
- zahtijevati i dobiti izvje$ca, analize i druge materijale koji su mu potrebni za
njegov rad;
- predlagati da se pojedina pitanja unesu u dnevni red sjednice Turistickog Vijeca;
- sudjelovati u raspravi i odlucivanju na sjednicama Turistickog vijeca;
- ima druga prava odredena ovim Poslovnikom, Statutom i Zakonom.

Clanak 15.

Clan Turisti¢kog vije¢a duzan je redovito biti nazo¢an sjednicama Turistickog vijeca, te savjesno
obavljati svoju duznost i zadace koje mu povjeri Turisticko vijece pozornoscu urednog i
savjesnog gospodarstvenika te cuvati poslovnu tajnu.

IV. THEK SJEDNICE TURISTICKOG VIJECA
Clanak 16.

Sjednicu Turistickog vijeca otvara predsjednik i utvrduje da li je sjednici nazocna potreban
broj ¢lanova Turistickog vijeca.

Ako predsjednik utvrdi da nije nazocan potreban broj ¢lanova Turistickog vije¢a, odgada
sjednicu za odredeni sat istoga dana ili za drugi odredeni dan i sat. O odgodi sjednice za drugi
dan i sat pismeno se obavjescuju samo odsutni ¢lanovi Turistickog Vijeca. Prije utvrdivanja
dnevnog reda predsjednik daje kratke upute i obavijesti u svezi s radom Turistickog vijeca.

Clanak 17.

Dnevni red sjednice predlaZe predsjednik te ga podnosi ¢lanovima Turistickog vijeca na
razmatranje.

Svaki ¢lan Turistickog vijeca ima pravo predlozZiti da se predlozeni dnevni red izmjeni ili dopuni.
Predsjednik moze na sjednici mijenjati prijedlog dnevnog reda, tako da se iz predloZzenog
dnevnog reda pojedini predmeti izostave ili dopune novim predmetima. Odluku o utvrdivanju
dnevnog reda donose clanovi Turistickog vijec¢a vecinom glasova nazocnih ¢lanova. Kada
izmjena i dopuna dnevnog reda ukljucuje unosenje u dnevni red novog prijedloga za
odlucivanje za koji predsjednik trazi hitnost, Turisticko vijece odlucuje da li je hitnost
opravdana.

Ako Turisticko vijece prihvati hitnost postupka, prijedlog se uvrstava u dnevni red. Ako hitnost
postupka nije prihvacena, o prijedlogu Ce se raspraviti na prvoj sljedecoj sjednici. Nakon
utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlucivanje o pojedinim tockama dnevnog
reda i to redom kojim su utvrdene u prihvacenom dnevnom redu.



Clanak 18.

Po pojedinim tockama dnevnog reda predlagatelj materijala usmeno podnosi izvjesée nakon
Cega predsjednik otvara raspravu.

Predsjednik daje rijec ¢lanovima Turisti¢kog vijeca po redoslijedu njihove prijave. Ukoliko se
tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Turisticko vije¢e moze odluditi da se rasprava
prekine i prijedlog nadopuni, te da bude predmetom rasprave na jednoj od iducih sjednica.
Ukoliko je pitanje o kojem se vodi rasprava dovoljno razrijeSeno da se moze donijeti odluka,
predsjednik zaklju¢uje raspravu.

Zaposlenici Turisticke zajednice, koji su nazoéni na sjednici sudjeluju u raspravi po pozivu
predsjednika.

Clanak 19.

Rasprava clanova Turistickog vije¢a o pojedinim pitanjima, u pravilu, nije vremenski
ogranicena. Clanovi Turistickog vijeca na prijedlog predsjednika mogu na sjednici odluciti da se
rasprava o pojedinim pitanjima vremenski ogranici.

Clanak 20.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vite prijedloga, predsjednik daje na
glasovanje pojedine prijedloge i to onim redom kako su podneseni.

Clanak 21.

Predsjednik formulira prijedlog i daje ga na glasovanje.

Glasovanje na sjednici je javno ukoliko ¢lanovi Turistickog vijeca ne odluée drugacije. Glasuje se
dizanjem ruku ili poimeni¢nim izjaSnjavanjem.

Clanovi Turistickog vijeca glasuju izjasnjavanjem «za» ili «protiv» prijedloga zakljucka kojeg

Je predsjednik dao na glasovanje, a mogu se i suzdrsati od glasovanja. Ako se veéina

nazocnih Clanova suzdrii od glasovanja, smatra se da je prijedlog odbijen.

Prijedlog zakljucka koji se daje na glasovanje sadrzajno predstavlja sazetak rasprave vodene po
pojedinoj tocki dnevnog reda.

Po zavrsenom glasovanju predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja. Na osnovu
rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasalo prihvacen ili
odbijen.

Prihvacen je prijedlog za koji je glasovala vecina nazo&nih ¢lanova Turistickog vijec¢a. O svakom
predmetu na dnevnom redu odlucuje se nakon rasprave.

Turisticko vijece moZe u tijeku rasprave odluciti o tome da se pojedini predmet vrati
predlagatelju radi dodatne obrade.

Clanak 22.

Predsjednik se brine o odrzavanju reda na sjednici.

Na sjednici nitko ne moze govoriti dok od predsjednika ne zatraZi i dobije rijeC. Osobe nazo¢ne
na sjednici Turistickog vije¢a duzne su se pridrZavati naloga predsjednika koji se odnose na
poslovni red.

Osobu koja ne postuje poslovni red predsjednik ¢e opomenuti.

Osobu koja opetovano narusava poslovni red predsjednik ¢e ponovno opomenuti, a opomena



¢e se unijeti u zapisnik.

V. DONOSENJE ODLUKA
Clanak 23.

U Turistickom vije¢u predsjednik Turistickog vijeca i svaki ¢lan imaju pravo na po jedan
glas. Turisti¢ko vije¢e moze pravovaljano odlucivati ako je na sjednici prisutno vise od
polovice ¢lanova Vijeca.

Turisti¢ko vije¢e donosi odluke vecinom glasova prisutnih ¢lanova.

Glas u Turistickom vijeéu moze se dati pismom, telefonom, telegrafom, telefaksom, e-mailom i
koristenjem drugih tehnickih sredstava, ako se s time slozi vedina ¢lanova Turistickog Vijeca.

Odluka Turisti¢kog vijeca valjano je donesena ako za nju glasuje &lan Turistickog vijeca koji nije
prisutan na sjednici na kojoj se 0 njoj glasuje ako glasa na nacin iz kojega pouzdano proizlazi da
je takav &lan Turistickog vijeca bio upoznat sa sadrzajem odluke koja je predmet glasovanja, te
se pouzdano moze utvrditi kako je glasovao.

Clanak 24.

Odluke Turisti¢kog vijeca moraju biti sastavljene tako da se njima toéno, jasno i na najkraci
nadin izrazava to Turisticko vijece utvrduje, Sto treba izvrsiti, tko treba izvrsiti pojedine
zadatke, na koji naéin i u kojem roku.

Prijedlog odluke utvrduje predsjedavajuci sjednice.
Clanak 25.

Turisti¢ko vije¢e donosi odluke, u pravilu, javnim glasovanjem.
Turisti¢ko vijece moze odlucivati da se o odredenom pitanju odlucuje tajnim

glasovanjem. Clanak 26.

Turisti¢ko vijece moze odluéivati i izvan sjednica o hitnim pitanjima i o manje vaznim pitanjima
za koje odrzavanje sjednice nije svrsishodno.

Prijedlog odluke koja se donosi izvan sjednice utvrduje Predsjednik Turistickog vijeca i o njemu
je duzan obavijestiti, na prikladan nacin, sve ¢lanove Turistickog vijeca.

O prijedlogu odluke koja se donosi izvan sjednice, ¢lanovi glasaju pismenim putem ili
telefonom uz obvezu pismene potvrde danog glasa.

0 odlukama donesenim izvan sjednice, Predsjednik Turistickog vijeca duzan je

sastaviti odgovarajuce pismene isprave u roku od tri dana od dana njihovog

donosenja.



VI. ZAPISNIK
Clanak 27.

O radu na sjednici vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi osoba koju odredi predsjednik Zajednice.

Zapisnik sadrzi:
- redni broj sjednice
- datum i mjesto odrzavanja sjednice
- vrijeme pocetka sjednice
- imena, prezimena i broj nazoc¢nih i odsutnih ¢lanova Turistickog vijeca, kao i ime i
prezime predsjedavajuceg, te imena i prezimena drugih osoba koje su nazocni sjednici
- utvrdivanje kvoruma
- odluku o usvajanju skracenog zapisnika s prethodne sjednice - predloZen i usvojen
dnevni red
-imena i prezimena izvjestitelja o pojedinim pitanjima, s kratkim sadrZzajem izvjestaja,
odnosno pitanja o kojem se raspravlja
- rezultate glasovanja o pojedinim pitanjima
- zakljucke, odnosno odluke donesene o pojedinim pitanjima - naznaku vremena kada je
sjednica zavrsena odnosno prekinuta - u sluCaju prekida, naznaku kada je sjednica
ponovno nastavljena
- druga bitna dogadanja sa sjednice.

Zapisnik potpisuje predsjednik, odnosno, osoba koja je predsjedavala sjednici i zapisnicar.

Clanak 28.

Skraceni zapisnik s prethodne sjednice dostavlja se clanovima Turistickog vijeca uz materijale
za iducu sjednicu.

Iduca sjednica zapocinje ovjerom skracenog zapisnika s prethodne sjednice. Svaki ¢lan
Turistickog vije¢a ima pravo traziti da se zapisnik s prethodne sjednice ispravi ili dopuni. Odluku
o tome donosi Turisticko vijece vec¢inom glasova nazocnih ¢lanova.

VIl. USTROJSTVO RADNIH TIJELA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 29.

Za izvrsenje stalnih i povremenih zadaca zajednice, Turisticko vije¢e moze osnovati radna i
savjetodavna tijela, te koristiti usluge znanstvenih i stru¢nih pravnih i fizickih osoba. Aktom o
osnivanju tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje se njihov sastav, djelokrug rada i druga pitanja
vezana za rad toga tijela.

Tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka nemaju pravo odlucivanja.



VIIl. JAVNOST RADA | POSLOVNA TAJNA

Clanak 30.

Javnost rada Turistickog vijeca osigurava se i ostvaruje dostavom pisanih materijala ¢lanovima,
putem sjednica, te po potrebi pozivanjem na sjednice predstavnika sredstava javnog
priop¢avanja konferencijama za tisak.

Clanak 31.

Podatke i obavjestenja o radu Turistickog vijeca i njegovih tijela daje predsjednik Zajednice ili
osoba koju on ovlasti (u daljnjem tekstu: zamjenik predsjednika Zajednice). Predsjednik
Zajednice odlucuje kad saziva sjednice Turistickog vijeca da li ¢e se poziv s pripadajucim
materijalom dostaviti i sredstvima javnog priopc¢avanja.

Na sjednici Turistickog vijeca, ukoliko nisu nazoéni predstavnici sredstava javnog priopcavanja,
moze se donijeti odluka o izradi sluzbenog priopéenja koje ce se dostaviti sredstvima javnog
priopcavanja.

Konferencija za javna glasila odrZava se kad to odludi Turisti¢ko vijece ili predsjednik Zajednice.
Konferenciju za javna glasila odrzava predsjednik Zajednice ili zamjenik predsjednika Zajednice.

Clanak 32.

Clanovi Turistickog vijeca duzni su kao poslovnu tajnu ¢uvati sve podatke koji ¢ine poslovnu
tajnu, a koji im postanu dostupni tijekom i u svezi obavljanja njihove funkcije. Osobe koje su po
pozivu nazocne sjednicama Turisti¢kog vijec¢a imaju se izricito obvezati na ¢uvanje poslovne
tajne.

Poslovnom tajnom u smislu odredbe stavka 1. ovog ¢lanka smatraju se svi oni podaci kojeje
takvima oznacila osoba koja ih priopcava i kod kojih se, uz primjenu pozornosti dobrog
gospodarstvenika ne moze iskljuciti opasnost da bi njihovom objavom bili ugrozeni interesi
Zajednice. Poslovnom tajnom u smislu odredbe stavka 1. ovog ¢lanka smatra se i svaka Cinjenica
koja je u izravnoj ili neizravnoj vezi s poslovanjem Zajednice, a poznata je samo ogranicenom
broju osoba i za koju bi se pozornoscu dobrog gospodarstvenika imalo zakljuciti da je njeno
drzanje u tajnosti potrebno ili korisno za Zajednicu.

¢lan Turistickog vije¢a koji namjerava obavijesti o Zajednici dati trec¢oj osobi duzan je
prethodno o tome izvijestiti Turisticko vijece koje ¢e prosuditi da li je davanje takvih obavijesti u
skladu s odredbama stavka 1. i 2. ovog Clanka.

Clanak 33.

Predsjednik Zajednice | direktor/ica Turisticke zajednice donijet ce odluke kojima ¢e utvrditi koji
se podaci i isprave smatraju poslovnom tajnom, kojim osobama ti podaci mogu biti dostupni, te
koje su osobe ovlastene za raspolaganje tim podacima.



IX. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.
Ovaj Poslovnik donosi Turisti¢ko vijece vecinom glasova nazo¢nih ¢lanova. Izmjene i dopune
Poslovnika donose se na isti nacin kao Poslovnik. Za tumacenje odredbi ovog Poslovnika
nadlezno je Turisticko vijece. Na sve &to nije poblize uredeno ovim Poslovnikom, analogno ¢e
se primijeniti odredbe Poslovnika o radu Skupstine Turisti¢ke zajednice Grada Buzeta.

Clanak 35.

Ovaj Poslovnik primjenjuje se i stupa na snagu od dana 30.09.2022.

Buzet, 23. rujna 2022.

Damir Kajin
Predsjednik Turistickog Vijeca
Turisticke zajednice Grada Buzeta




